OFIMATICA

02. Aprende a manejar Word como un experto
Webinar Noviembre 2020

Aprende a realizar combinaciones, cambiar estilos y
crear indices automaticos

¢Te lo perdiste? iNo importa!

Accede al webinar de Word y descubriras todas las posibilidades que tiene esta
herramienta.

¢Qué vas a aprender?

e Combinacion de correspondencia: ¢Deseas enviar cartas a distintos
destinatarios? Es muy facil combinar correspondencia en Word sin dejar de
personalizar tus documentos.

e Estilos: Los estilos de Word permiten editar eficientemente textos complejos
de una manera simple y eficiente.

e Crear indices automaticos: Crea automaticamente un indice en un
documento de Word para ahorrar tiempo y esfuerzo en la creacién de tus
documentos.
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